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INSTRUKCJA WYPELNIENIA
SZCZEGOLOWEGO ZESTAWIENIA ZAKUPIONYCH DOBR | USLUG ORAZ ICH WARTOSCI
SFINANSOWANYCH ZE WSPARCIA FINANSOWEGO (DOTACIJI)
W RAMACH UMOWY O PRZYZNANIE WSPARCIA FINANSOWEGO

W ramach projektéw:
,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie radomskim”
»Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ciechanowskim - IWES 3”
»lnkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ostroteckim - IWES 3”
»Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ciechanowskim radomskim- IWES 3

”

UWAGI OGOLNE

Przedsiebiorstwo spoteczne (Beneficjent projektu) w ramach zawartej umowy o wsparcie
finansowe jest zobowigzany do poniesienia wydatkdw podlegajgcych finansowaniu z dotacji zgodnie
z ztozonym budzetem w terminie do 4 miesiecy od dnia przekazania dotacji.

W celu rozliczenia dotacji Beneficjent w terminie do 30 dni od ostatniego dnia, w ktérym
dotacja moze zosta¢ wykorzystana, przesyta uzupetniony o poniesione wydatki formularz rozliczenia
wsparcia finansowego dotacji tj. ,Szczegotowe zestawienie zakupionych dobr i ustug oraz ich wartosci
sfinansowanych ze wsparcia finansowego (dotacji)”,podpisany przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania przedsiebiorstwa spotecznego wraz ze skanami/kserokopiami wykazanych w
zestawianiu dokumentéw ksiegowych/uméw oraz dokumentami poswiadczajgcym zaptate tj. wyciagi
bankowe.

Formularza rozliczenia wsparcia finansowego dotacji wraz za zatacznikami nalezy przestac
zachowujac termin rozliczenia w formie skanu na adres e-mailowy: ajezierska@cofund.org.pl

INSTRUKCJA WYPELNIANIA

Przedsiebiorstwo spoteczne (Beneficjent projektu) wypetnia Formularz rozliczenia zgodnie
z ponizsza instrukcja, z pominieciem pdl oznaczonych kolorem szarym, ktére wypetniane s3 przez
Fundacje Fundusz Wspodtpracy. Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane w zestawieniu nalezy
wyrazaé¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W instrukcji wypetnienia formularza rozliczenia dla projektu ,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii
Spotecznej w subregionie radomskim” kolumny 9 i 10 majg inng instrukcje wypetnienia niz projekty -
IWES 3 z subregionu ciechanowskiego/ostroteckiego/radomskiego.

Przedsiebiorstwo spoteczne przedktadajac Fundacji Fundusz Wspotpracy ,Szczegdéfowe zestawienie
zakupionych dobr i ustug oraz ich wartosci sfinansowanych ze wsparcia finansowego (dotacji)”-
formularz rozliczenia wsparcia finansowego, oswiadcza, ze wszystkie wymienione w zestawieniu
towary i/lub ustugi zostaty zakupione zgodnie z zatwierdzonym i aktualnym Wnioskiem o przyznanie
wsparcia finansowego - biznesplanu, a koszty przedstawione w zestawieniu odzwierciedlajg wydatki
faktycznie poniesione i ujete w ewidencji ksiegowe;j.
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W zestawieniu prosimy o wypetnienie nastepujacych pozycji:

Nazwa przedsiebiorstwa spotecznego: nalezy podac petng nazwe przedsiebiorstwa spotecznego;

Kwota dofinansowania przekazana w ramach dotacji: nalezy podac¢ wysokos$¢ otrzymanego wsparcia
finansowego zgodnie z ,Umowg o przyznanie wsparcia finansowego”;

Kolumna (1) Lp.: nalezy wpisa¢ kolejne pozycje;

Kolumna (2) Nr poz. w budzecie: nalezy podaé pozycje rozliczanego towaru/ustugi zgodnie
z budzetem, bedacym czescig Whiosku o przyznanie wsparcia finansowego - biznesplanu;

Kolumna (3) koszt (rodzaj wydatku): nalezy podaé koszt/rodzaj wydatku okreslony w z budzecie
bedacym czescig Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego - biznesplanu;

Kolumna (4) nazwa i nr dokumentu: nalezy podaé¢ nazwe (faktura, rachunek, inny dokument
ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej) i numer dokumentu;

Kolumna (5) nazwa towaru lub ustugi z faktury: nalezy poda¢ nazwe towaru/ustugi wyszczegdlniong
na fakturze/innym dokumencie ksiegowym o réwnowaznej warto$ci dowodowej;

Kolumna (6) jednostka i ilo$é /liczba: nalezy wyszczegdlnic jednostke i ilo$¢ /liczbe zakupionych sztuk
z faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej ;

Kolumna (7) data wystawienia dokumentu: nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu ksiegowego
podang na dokumencie w formacie rrrr-mm-dd;

Kolumna (8) data zaptaty: nalezy wpisa¢ faktyczng date zaptaty dokumentu ksiegowego w formacie
rrrr-mm-dd;

Kolumna 9 i 10 w formularzu rozliczenia dla projektu ,,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej
w subregionie radomskim”

Kolumna (9) kwota brutto wg budzetu: nalezy poda¢ kwote wydatku okreslong w z budzecie
bedacym czescig Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego - biznesplanu;

Kolumna (10) kwota dokumentu brutto: nalezy wpisaé¢ kwote brutto na ktérg zostat wystawiony
dokument ksiegowy;

Kolumna 9i 10 w formularzu rozliczenia dla projektu projektow:
»Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ciechanowskim - IWES 3”
»lnkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ostroteckim - IWES 3”
»Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ciechanowskim radomskim- IWES 3”

Kolumna (9) kwota dokumentu brutto : nalezy wpisa¢ kwote brutto na ktdrg zostat wystawiony
dokument ksiegowy;
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Kolumna (10) kwota dokumentu netto: nalezy wpisa¢ kwote netto na ktérg zostat wystawiony
dokument ksiegowy;

Kolumna (11) kwota wydatkéw sfinansowana dotacji: nalezy poda¢ kwote wydatku jaka zostata
sfinansowana z dotacji;

Kolumna (12) kwota wydatkoéw sfinansowana z wktadu wtasnego: nalezy podac¢ kwote za zakup
towaru/ustugi jaka zostata optacona ze srodkéw wtasnych przedsiebiorstwa spotecznego;

Kolumna (14) uwagi: nalezy wypetnié tylko, kiedy dotyczy;
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